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Né bazé té nenit 17 pika 2 i Ligjit nr.05/L-095 pér Akademiné e Drejtésisé, dhe marréveshjes sé nénshkruar me UNDP
Akademia e Drejtésisé me 03 maj 2019 rishpall kété:

KONKURS

Titulli i pozités: Zyrtar pér Pérkthime / gjuha- shqgipe dhe serbe dhe anasjelltas

Numri i referencés: 02/16/DP-AD

| pérgjigjet: Drejtorit pér Administraté dhe Financa
Pozita : Jo e Karrierés

Numri i vendeve té punés: 1 (njé)

Paga Neto: 416.65 Euro

Qéllimi i vendit té punés:

Ofron pérkrahje té gjeré administrative dhe teknike pér stafin Profesional té njé njésie organizative né fushén kryesore
té punés, pér pérkthimin e té gjitha materialeve, duke siguruar pérkthim cilésor.

Detyrat Kryesore:

1. Harton dhe zhvillon planet e punés né pajtim me mbikéqyrésin dhe zbatimin e detyrave né
pércaktuara né bazén e objektivave dhe jep rekomandime pér realizimin e kétyre objektivave;

2. Bén pérkthime profesionale simultane dhe konsekutive né trajnime mbledhje, takime dhe aktivitetet
tjera té Akademisé;

3. Pérkthen strategji, plane pune, plane veprimi, dokumente ligjore, shkresa zyrtare, material té trajnimit,
module duke pérfshiré edhe ato né platformén e mésimit né distancé, agjenda, procesverbale, data
baza, buletine, raporte dhe dokumente tjera;

4. Merr pjesé né pérgatitjet dhe organizimin e secilit aktivitet t&¢ Akademisé ku kérkohet pérkthimi dhe
kujdeset qé pajisjet e pérkthimit té jené né gjendje funksionale;

5. Ndihmon né pércaktimin dhe harmonizimin e terminologjisé ligjore qé pérdoret gjaté pérkthimit dhe
siguron autencitetin-njéjésiné e versioneve té projekt akteve juridike né gjuhén gé pérkthen;

6. Kujdeset pér mbajtjen e evidencave té caktuara mbi punén e vet dhe i raporton eprorit drejt pér drejté;

7. Kushton kujdes té larté dhe maturi té madhe pér té ruajtur konfidencialitetin e té gjitha materialeve gé
lidhen me punén;

8. Kryen edhe detyra tjera né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né ményra té
arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési.



Shkathtésité aftésite e kérkuara:
Shkathtési té shkélqyera gjaté komunikimit me gojé dhe me shkrim né gjuhén shqipe dhe serbe------E nevojshme

Njohuri té miré te sintakses dhe morfologjise pér t& dy gjuhét E nevojshme
Njohja e punés me programet kompjuterike (word,exell) E nevojshme
Njohuri té gjuhés angleze E preferuar

Kualifikimet arsimiore dhe profesinale pér kété post:

- Diplomé Universitare - Fakulteti i Filologjisé (Gjuha Shqipe) apo Fakulteti Juridik, dhe minimum 2 vite pérvojé pune
profesionale si perkthyese/es, ose
- Diplomeé té shkollés té mesme dhe minimum 5 vite pérvojé pune profesionale si pérkthyesé/e

VREJTJE:
- Procedura e konkursit éshté e hapur pér kandidatét e jashtéem dhe népunésit civil ekzistues.
- Procedura e rekrutimit zhvillohet sipas procedurave té parapara me Ligjin mbi shérbimin civil Nr.03/L-149
- dhe Rregullore, Nr.02/2010 pér procedurat e rekrutimit té shérbimit civil

Konkursi éshté publikuar mé dt. 03.05.2019 dhe mbyllet me 10.05.2019
Kohézgjatja e emérimit:
Emérimi éshté me afat te caktuar (Nga nénshkrimi kontratés deri mé 30 tetor 2019).

Paraqitja e kérkesave

Aplikacionet merren né Akademiné e Drejtésisé, web fage té Akademisé sé Drejtésisé dhe dorézohen né zyrat e
Akademisé sé Drejtésis€ n€ Lagjen e Spitalit, Rr. “Muharrem Fejza” pa nr. Prishting, ose mund t& dérgohen né email:
BurimeNjerezore. AD@rks-gov.net

Aplikacionit duhet t’i bashkéngjiten kopjet e dokumentacionit t€ kérkuar:

1. Déshminé e kualifikimit shkollor;

2. Déshmi mbi pérvojén e punés (Vértetimi dhe / ose kontrata e punés);

3. Dy rekomandime ( nése keni );

4. Kopjet e dy raporteve té fundit té njépasnjéshme té vlerésimit té punés (nése ekzistojné té tilla);
5. Dokumentin e identifikimit — letérnjoftimi i fotokopjuar;

6. Certifikata gé nuk jeni nén hetime.

e Shérbimi civil i Kosovés ofron mundési té barabarta té punésimit pér té gjithé shtetasit e Kosovés dhe mirépret
aplikacionet nga té gjitha komunitetet né Kosove.

e Komunitetet jo-shumicé dhe pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe proporcional né organet e
shérbimit civil té administratés publike géndrore dhe lokale, si¢ specifikohet né Nenin 11,pragrafin 3 té Ligjit Nr.03/L-
149 pér Shérbimin Civil té€ Republikés sé Kosovés.

Aplikacioni pas skadimit té afatit t&¢ konkursit nuk pranohen. Pér shkak té numrit t&¢ madhe té kérkesave

té pranuara vetém kandidatét e pérzgjedhure né listén e ngushté do té kontaktohen.

o  Tédrejté konkurrimi kané té gjithé banorét e Kosovés. Aplikacionet duhet té plotésohen garté dhe lexueshém. Né aplikacion
duhet té shénohen té gjitha té dhénat e kérkuara. Duhet té pércaktohet saktésisht vendi dhe pozita pér té cilén konkurron.
Aplikacionit duhet t’i bashkéngjiten dokumentet e nevojshme pér konkurrim, si¢ jané: kopja e diplomés pér shkollén e kryer,
specializimet e ndryshme profesionale, certifikata e pérvojés sé punés, certifikata pér interpret gjygésor dhe dy
rekomandime.

Nése aplikacionit nuk ia bashkéngjitni dokumentet e duhura dhe nuk e plotésoni até me shénime t& sakta, ju veté
do ta humbni rastin pér t’u futur né listén e ngushtsé.

o Fotokopjet e dokumenteve té bashkangjitura né aplikacion kandidatét nuk kané té drejté ti térhegin prapa.


mailto:BurimeNjerezore.AD@rks-gov.net

